Załącznik do Zarządzenia dyrektora nr ……/2020
Szkoły Policealnej nr 5 w Zduńskiej Woli

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Procedury zapewnienia bezpieczeństwa

w Szkole Policealnej nr 5 
w Zduńskiej Woli
w czasie pandemii COVID-19

Na podstawie wytycznych ministra właściwego do spraw zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego oraz ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania.

W celu zapewnienia bezpieczeństwa w szkole i ochrony przed rozprzestrzenianiem się COVID-19 
w Szkole Policealnej nr 5 w Zduńskiej Woli obowiązują specjalne procedury bezpieczeństwa.

1. Szkoła Policealna nr 5 w Zduńskiej Woli  wznawia funkcjonowanie z uwzględnieniem wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia, wytycznych  Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz Kuratorium Oświaty.

2. Niniejsza procedura dotyczy nauczycieli, pracowników szkoły oraz słuchaczy w Szkole Policealnej nr 5 w Zduńskiej Woli  

3. Osoby z zewnątrz na terenie szkoły:

· ograniczone zostaje przebywanie w placówce osób z zewnątrz, zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy;

· w przypadku konieczności kontaktu bezpośredniego osoby z zewnątrz są zobowiązane 
do stosowania środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk;

· do budynku szkoły mogą wchodzić tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych;

· osoby z zewnątrz mogą przebywać tylko na parterze w części korytarza prowadzącej do sekretariatu.

4. Do szkoły nie mogą wchodzić osoby, które są chore, przebywają na kwarantannie lub w izolacji.

5. Po wejściu do szkoły należy bezwzględnie skorzystać z płynu do dezynfekcji rąk.

6. Uczniowie do mycia rąk używają mydła w płynie i wody.

7. Termometr do pomiaru temperatury znajdują się  sekretariacie.

8. Zużyty jednorazowy sprzęt ochrony osobistej (m.in. maseczki, rękawiczki), zdejmowany z zachowaniem ostrożności należy wyrzucić do pojemnika - kosza wyposażonego w worek.

9. Jeśli w/w odpady pochodzą od osób z podejrzeniem zarażenia koronawirusem, należy je spakować do specjalnego worka foliowego i przekazać do utylizacji. 

10. Sale, w których odbywają się zajęcia są porządkowane i dezynfekowane co najmniej raz dziennie.

1. Za zapewnienie bezpieczeństwa i higienicznych warunków pobytu w Szkole Policealnej 
nr 5 w Zduńskiej Woli, zwanej dalej szkołą lub placówką, odpowiada Dyrektor Szkoły Policealnej 
nr 5 w Zduńskiej Woli, zwany dalej Dyrektorem.

2. W szkole stosuje się wytyczne ministra właściwego do spraw zdrowia, Głównego Inspektora Sanitarnego oraz ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania udostępnione na stronie urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania.

3. Słuchacze przebywający w szkole na zajęciach zobowiązani są do zachowania między sobą dystansu społecznego – minimum 1,5 m.
4. Do szkoły nie będą wpuszczani: słuchacze oraz pracownicy z objawami chorobowymi wskazującymi na chorobę zakaźną. 
5. Jeżeli zaistnieje taka konieczność, w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych za zgodą słuchacza dokonuje się pomiaru temperatury jego ciała.

6. Do szkoły nie mogą uczęszczać słuchacze ani przychodzić pracownicy, którzy 
na podstawie przepisów prawa obowiązani są odbywać kwarantannę lub być w izolacji. 
7. W szkole słuchacze ani pracownicy nie muszą zakrywać ust ani nosa w salach lekcyjnych, jednak zobowiązani są do zakrywania ust i nosa w częściach wspólnych budynku, tj. ciągi komunikacyjne, toalety.
8. Na tablicy ogłoszeń przy drzwiach wejściowych znajdują się numery telefonów do organu prowadzącego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz służb medycznych, z którymi należy się skontaktować w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych wskazujących na COVID-19 u osoby znajdującej się na terenie placówki.

9. Szkoła zapewnia:

1) Sprzęt, środki czystości i do dezynfekcji, które zapewnią bezpieczne korzystanie 
z pomieszczeń szkoły, sprzętów i przedmiotów znajdujących się w szkole;

2) Płyn do dezynfekcji rąk - przy wejściu do budynku, na korytarzu, a także środki ochrony osobistej, w tym jednorazowe rękawiczki, maseczki ochronne/osłona na usta i nos dla wszystkich pracowników szkoły do wykorzystania w razie zaistnienia takiej potrzeby;

3) Plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz instrukcje dotyczące prawidłowego mycia rąk przy dozownikach z płynem;

4) Pomieszczenie do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe wskazujące 
na chorobę zakaźną, zaopatrzone w maseczki ochronne, oraz płyn do dezynfekcji rąk (przed wejściem do pomieszczenia);

5) Pełną informację dotyczącą stosowanych metod zapewniania bezpieczeństwa i procedur postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia wszystkim pracownikom szkoły jak 
i słuchaczom uczęszczającym do szkoły.

10. Dyrektor:

1) Nadzoruje prace porządkowe wykonywane przez pracowników szkoły zgodnie 
z powierzonymi im obowiązkami;

2) Dba o to, by w salach, w których spędzają czas słuchacze nie było przedmiotów, sprzętów, których nie da się skutecznie umyć lub dezynfekować;

3) Informuje organ prowadzący o zaistnieniu podejrzenia choroby u słuchacza, pracownika szkoły;

4) Współpracuje ze służbami sanitarnymi;

5) Instruuje pracowników o sposobie stosowania procedury postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia;

6) Zapewnia taką organizację, która umożliwi przychodzenie/wychodzenie oraz przebywanie uczniów w szkole, w tym w salach, uwzględniając zasady: 4 m2 na osobę, 2 m dystansu społecznego pomiędzy osobami i 1,5 m odstępu pomiędzy stolikami w sali podczas konsultacji;

7) Wyznacza obszary w szkole, w których mogą przebywać osoby z zewnątrz (tylko z osłoną ust i nosa, rękawiczek jednorazowych lub po dezynfekcji rąk, bez objawów chorobowych).

8) Informuje poprzez stronę internetową szkoły, w zakładce COVID19 o obowiązujących w szkole procedurach postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia.

11. Każdy pracownik placówki zobowiązany jest:

1) Stosować zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:

a. Regularnego mycia rąk przez 20 sekund mydłem i wodą lub środkiem dezynfekującym zgodnie z instrukcją zamieszczoną w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b. Kasłania, kichania w jednorazową chusteczkę lub wewnętrzną stronę łokcia,

c. Unikania skupisk ludzi,

d. Unikania dotykania oczu, nosa i ust,

e. Unikania kontaktu z osobami, które źle się czują;

2) Dezynfekować ręce niezwłocznie po wejściu do budynku placówki;

3) Informować dyrektora lub osobę go zastępującą o wszelkich objawach chorobowych, wskazujących na chorobę zakaźną u słuchacza;

4) Postępować zgodnie z przepisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczeństwa;

5) Zachowywać dystans między sobą – minimum 1,5 m.

6) Unikać organizowania większych skupisk uczniów w jednym pomieszczeniu.

12. Personel administracji kontaktuje się ze słuchaczami i nauczycielami bezpośrednio tylko 
w sprawach pilnych. Ponadto preferowany jest kontakt mailowy lub telefoniczny.
13. Osoby sprzątające w placówce:

1) Pracują w rękawiczkach;

2) Myją i dezynfekują ręce po każdej czynności związanej ze sprzątaniem, myciem, itd.;

3) Dezynfekują toalety – na bieżąco i po każdym dniu pracy szkoły;

4) Po każdym dniu myją i/lub dezynfekują:

a. ciągi komunikacyjne – myją;

b. poręcze, włączniki światła, klamki, uchwyty, poręcze krzeseł, siedziska i oparcia krzeseł, blaty stołów, biurek z których korzystają dzieci i nauczyciele, drzwi wejściowe do placówki, szafki w szatni (powierzchnie płaskie), kurki przy kranach – myją 
i dezynfekują;

c. wietrzą pomieszczenia, w których odbyła się dezynfekcja, tak aby nie narażać słuchaczy ani pracowników na wdychanie oparów.

5) Przeprowadzając dezynfekcję postępują zgodnie z instrukcją i zaleceniami wskazanymi 
na opakowaniu przez producenta środka dezynfekującego.

14. Nauczyciele odbywający zajęcia ze słuchaczami: 

1) Sprawdzają warunki do prowadzenia zajęć – liczba słuchaczy zgodnie z wytycznymi, objawy chorobowe u słuchaczy, dostępność środków czystości i inne zgodnie z przepisami dot. bhp;

2) Edukują słuchaczy z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczeństwa obowiązujących na ternie szkoły;

3) Wietrzą salę, w której odbywają się zajęcia – przynajmniej raz na godzinę, jeśli jest to konieczne także w czasie zajęć;

4) Zachowują między sobą w kontaktach odstęp wynoszący co najmniej 1,5 m;

5) Dbają o zachowanie odpowiedniego dystansu społecznego, przy uwzględnieniu potrzeb słuchaczy.

6) Utrzymują kontakt ze słuchaczami za pomocą środków komunikacji na odległość.

15. Pracownik obsługi: 

1) Dba o to, by słuchacze przychodzący na zajęcia dezynfekowali ręce przy wejściu do placówki (jeśli słuchacz jest uczulony na środek dezynfekujący, obowiązany jest on niezwłocznie umyć ręce zgodnie z instrukcją zamieszczoną przy dozowniku mydła), zachowując przy tym dystans społeczny między uczniami co najmniej 1,5 metra;

2) Wpuszcza na teren placówki osoby spoza szkoły tylko, jeśli mają one zakryte usta i nos oraz jednorazowe rękawiczki na rękach lub dokonały dezynfekcji rąk przy wejściu do placówki;

3) Wskazuje osobom z zewnątrz placówki obszar, w którym mogą przebywać, instruują odnośnie konieczności zasłaniania nosa i ust na terenie i dezynfekcji rąk przy wejściu na teren placówki lub noszenia jednorazowych rękawic;

Procedura postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia COVID-19

1. W szkole wyznaczone zostało pomieszczenie do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostało zaopatrzone w maseczki, rękawiczki  oraz płyn do dezynfekcji rąk ( przed wejściem do pomieszczenia).

2. W przypadku stwierdzenia objawów chorobowych u słuchacza, które wskazują na chorobę zakaźną (w przypadku COVID-19 takich jak kaszel, gorączka, duszności), słuchacz jest niezwłocznie izolowany od grupy – służy do tego specjalnie przygotowane pomieszczenie.

3. Pracownik, który zauważył objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobę go zastępującą.

4. Obszar, w którym przebywał i poruszał się słuchacz z podejrzeniem zakażenia COVID-19 jest niezwłocznie i skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, włączniki światła, poręcze są dezynfekowane przez osobę do tego wyznaczoną.
5. W przypadku wystąpienia u pracownika szkoły będącego na stanowisku niepokojących objawów sugerujących zakażenie COVID-19, pracownik niezwłocznie przerywa swoją pracę 
i informuje dyrektora lub osobę wyznaczoną o podejrzeniu – zachowując stosowny dystans 
i środki ostrożności, aby nie dochodziło do przenoszenia zakażenia.

6. Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do szkoły kolejnych słuchaczy do czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w którym przebywał i poruszał się pracownik.

7. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną (numer znajduje się na tablicy ogłoszeń przy drzwiach wejściowych na dziedziniec szkoły 
i wprowadza do stosowania na terenie placówki instrukcji i poleceń przez nią wydawanych.

8. Obszar, w którym przebywał i poruszał się pracownik z podejrzeniem zakażenia COVID-19 jest niezwłocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, włączniki światła, poręcze, są dezynfekowane przez osobę do tego wyznaczoną.

9. Pomieszczenie, które przeznaczone było do izolacji osoby z objawami chorobowymi 
po opuszczeniu go przez osobę z objawami, jest myte i dezynfekowane są powierzchnie dotykowe.

10. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporządza listę osób, z którymi osoba podejrzana o zakażenie miała kontakt, aby w razie potrzeby przekazać ją powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

11. Dyrektor informuje organ prowadzący o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych słuchaczy czy pracowników wskazujących na możliwość zakażenia COVID-19.

12. Dyrektor wraz z organem prowadzącym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmują decyzję odnośnie dalszych działań 
w przypadku stwierdzenia na terenie placówki zakażenia.

13. W przypadku uzyskania informacji od słuchaczy lub pracowników o potwierdzonym zarażeniu wirusem COVID-19 u osoby, która przebywała w ostatnim tygodniu w placówce, Dyrektor niezwłocznie informuje organ prowadzący i kontaktuje się z powiatową stacją sanitarno-epidemiologiczną celem uzyskania wskazówek, instrukcji do dalszego postępowania.

Przepisy końcowe

1. Procedura bezpieczeństwa wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 
1 września 2020 r. obowiązuje do odwołania.

2. Procedura może być modyfikowana.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoły, przesłana jako wiadomość do nauczycieli, oraz udostępniona w formie papierowej w sekretariacie szkoły.

4. Pracownicy administracji i obsługi zostaną zapoznani z procedurą podczas szkolenia.

5. O wszelkich zmianach w procedurze będą niezwłocznie powiadamiane osoby zainteresowane.

